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Центр «Мой Бизнес» приглашает к сотрудничеству исполнителей для оказания 

комплексной услуги «Содействие в поиске персонала» для Субъектов МСП, 

зарегистрированных в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации и осуществляющих деятельность на территории Республики Мордовия более 1 

года. 

Просим Вас предоставить коммерческое предложение по форме Приложения №1 к 

Техническому заданию с указанием стоимости услуг, предусмотренных техническим заданием, 

на адрес электронной почты: spec-cpp@mbrm.ru 

Вопросы по телефону 8(8342) 24-77-77 

Срок предоставления коммерческого предложения по «19» апреля 2023 года. 

 

 

ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 

Оказание комплексной услуги «Содействие в поиске персонала» 

1. Содержание 

комплексной 

услуги  

Комплексная услуга включает в себя следующие компоненты: 

1.  Предоставление возможности публикации вакансий на интернет-

ресурсе поиска сотрудников*: региональный критерий «Республика 

Мордовия», критерий профессиональных областей «Все профессиональные 

области». 

2. Предоставление возможности просмотра контактной информации 

соискателей на интернет-ресурсе поиска сотрудников: региональный 

критерий «Республика Мордовия», критерий профессиональных областей 

«Все профессиональные области». 
* Интернет-ресурс поиска сотрудников – профессиональные социальные сети и 

(или) сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», содержащие базу 

данных вакансий и базу данных резюме для поиска и подбора персонала. 

2.  Количество/ 

Целевая 

аудитория/ 

мероприятия/ 

сроки/отчетность 

Комплексная услуга оказывается дистанционно в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет».  

Количество уникальных (неповторяющихся) получателей услуг: 

Субъектов МСП – 10 (десять); 

Услуга предоставляется, исходя из принципа, что один Субъект МСП 

может получить только 1 (одну) комплексную услугу. 

Целевая аудитория: 

- Субъекты предпринимательства, соответствующие критериям 

отнесения к сектору субъектов малого и среднего предпринимательства 

(далее - субъект МСП) в соответствии со статьей 4 Федерального закона «О 

развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» 

от 24 июля 2007 г. № 209-ФЗ, зарегистрированные на территории Республики 

Мордовия в установленном порядке и осуществляющие свою деятельность 

на территории Республики Мордовия более 1 календарного года, состоящие 

в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства 

Федеральной налоговой службы Российской Федерации. 

Услуга должна быть оказана со дня подписания договора по 29.09.2023 г. 

    В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента завершения оказания 

комплексной услуги Исполнитель представляет Заказчику документы, 

предусмотренные договором.  
Вся отчетная документация предоставляется Заказчику обязательно 

в электронном виде (usb – флеш - накопителе) и на бумажном носителе 

в подшитом виде в папку «Дело». 

3. Порядок 

оказания 

комплексной 

услуги  

Субъекты МСП могут обращаться за оказанием услуги как к Заказчику, 

так и непосредственно к Исполнителю. 

При обращении к Заказчику заполняется заявление о предоставлении 

услуги и в течение 5 (пяти) рабочих дней с момента поступления заявления 

Заказчик направляет Уведомление о предоставлении/отказе в 
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предоставлении услуги (с указанием причин, по которым услуга не может 

быть предоставлена), а также сведения об Исполнителе, где ему будет оказана 

услуга. 

В случае, если Исполнитель самостоятельно привлекает субъектов МСП, 

заинтересованных в получении услуги, список привлеченных субъектов 

МСП согласовывается с Заказчиком до начала оказании услуги.  

При обращении к Исполнителю заполняется заявление о предоставлении 

услуги. Сканированное заявление направляется Заказчику на согласованный 

адрес электронной почты.  В течение 5 (пяти) рабочих дней с момента 

поступления заявления о предоставлении услуги, Заказчик направляет 

Уведомление о предоставлении/отказе в предоставлении услуги (с указанием 

причин, по которым услуга не может быть предоставлена).  Оригинал 

заявления о предоставлении услуги Исполнитель передает Заказчику (В 

случае заполнения заявления о предоставлении услуги в электронной форме, 

размещенного на сайте https://mbrm.ru/, предоставление оригинала заявления 

не требуется). 
В случае, если Получатель услуги не зарегистрирован на Цифровой 

платформе МСП (Государственная платформа поддержки 

предпринимателей) Исполнитель (перед началом оказания услуги) 

обеспечивает прохождение электронной регистрации Получателя услуги на 

Цифровой платформе МСП. 

Услуга может быть оказана с момента регистрации Субъекта МСП на 

Цифровой платформе МСП и получения Субъектом МСП и/или 

Исполнителем Уведомления о предоставлении услуги от Заказчика. 

Для оказания комплексной услуги допускается привлечение 

Исполнителем сторонних организаций, имеющих опыт оказания таких услуг, 

при этом все дополнительные затраты несет Исполнитель, а результаты 

выполненных работ в полном объеме передаются Заказчику. 

Услуга оказывается в соответствии с Регламентами оказания услуг 

Центра «Мой бизнес» и Центра поддержки предпринимательства  

Предусмотрена возможность корректировки пунктов Технического 

задания только по соглашению сторон. 

4.Требования к 

качественным и 

количественным 

характеристикам  

Общие требования: 

Комплексная услуга считается оказанной в полном объеме, если 

субъект МСП получил услугу (ему начислен Пакет услуг в личный кабинет)  

по предоставлению возможности публикации 2 вакансий с региональным 

критерием «Республика Мордовия» и сроком действия 30 дней с момента 

начисления Пакета услуг и возможность просмотра 60 неповторяющихся 

контактов с региональным критерием «Республика Мордовия» и сроком 

действия 90 дней с момента начисления Пакета услуг по поиску и подбору 

персонала.  

В состав Комплексной услуги входит: 

1.Предоставление возможности публикации вакансий, в т.ч.: 

➢ Количество вакансий – 2 шт.; 

➢ Региональный критерий «Республика Мордовия»; 

➢ Критерий профессиональных областей «Все профессиональные 

области»; 

➢ Срок актуальности публикации вакансий 30 календарных дней; 

➢ Возможность самостоятельной публикации вакансий в течение 30 дней 

с момента активации услуги, активация возможности публикации 

вакансии производится Исполнителем в момент начисления пакета 

услуг в личном кабинете Пользователя на сайте; 

➢ Возможность публикации, редактирования, удаления вакансий на сайте; 

➢ Возможности самостоятельно обновлять публикуемые вакансии; 

➢ Возможность самостоятельного перенесения Пользователем в архив 

Публикации вакансии до окончания срока актуальности Публикации 

вакансии; 
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➢ Возможность оперативного взаимодействия с кандидатом на сайте: 

отправка смс-сообщений и электронных писем на адреса электронной 

почты через специальные кнопки управления в личном кабинете; 

➢ Возможность обмена с соискателями сообщениями в отдельном окне 

личного кабинета после отправки приглашения соискателю на вакансию; 

➢ Возможность создавать шаблоны вакансий;  

➢ Возможность настройки шаблонов текстов писем для каждого этапа 

работы по вакансии; 

➢ Возможность отслеживать эффективность вакансии в режиме реального 

времени: графики просмотров и откликов, воронки подбора по каждой 

вакансии с помощью статистики; 

➢ Возможность размещения закрытой публикации вакансий, чтобы 

скрывать вакансию из поиска вакансий и вести самостоятельный подбор 

на вакансию; 

➢ Возможность сохранения откликов после того, как вакансия направлена 

в архив; 

➢ Возможность сохранения резюме каждым пользователем в отдельный 

раздел личного кабинета «Отобранные»; 

➢ Возможность формировать кадровый резерв в личном кабинете: 

выделять резюме кандидатов, которые хотят работать именно в данной 

компании. 

➢ Возможность создания библиотеки адресов, при прикреплении адреса 

вакансия отображается для соискателя на карте, в том числе в мобильном 

приложении. 

➢ Наличие возможности соотнесения («привязки») адреса 

местонахождения с вакансией с последующим отображением на карте; 

➢ Возможность постановки пометки «для людей с инвалидностью» для 

поиска таких соискателей;  

➢ Возможность предварительной оценки соискателей для экономии 

времени при подборе персонала с помощью функционала вопросов и 

тестов;  

➢ Возможность мультипостинга вакансий: публикация вакансии в 

нескольких городах;  

➢ Наличие возможности просмотра статистики по дням размещения 

вакансии в разрезе просмотров и откликов за последние 30 дней 

размещения вакансии; 

➢ Возможность ранжирования полученных откликов на основе 

искусственного интеллекта;  

➢ Возможность ранжирование вакансий для соискателей на основе 

машинного обучения. Наиболее подходящие вакансии показываются 

соискателю выше в поиске, что увеличивает количество откликов на 

вакансию;  

➢ Возможность подключения премодерации вакансий, модерация 

вакансии до появления их на сайте. 

➢ Возможность просмотра в личном кабинете резюме соискателей, кто 

открывал вакансии. 

➢ Возможность просмотра показателя по скорости ответов и проценту 

просмотренных откликов на вакансии. 

➢ Массовые операции с откликами по вакансиям: возможность выделения 

всех резюме в откликах с перемещением их по статусам работы, по 

вакансиям. 

➢ Возможность запланировать продление вакансии в определенное время, 

чтобы вакансия не ушла в архив. 

➢ Возможность настроить обновление вакансии по графику. 

➢ Возможность отмечать не пришедших на собеседование кандидатов. 

➢ Возможность указания пометки в вакансиях для «временного 

трудоустройства». 
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➢ Возможность оценить эффективность работы с услугами с помощью 

онлайн статистики по тратам вакансий, количестве использованных 

публикаций и стоимости отклика.  

➢ Возможность просмотра конкурентной аналитики по вакансиям: анализ 

конкурентов, анализ заработных плат конкурентов, анализ доступного 

объема соискателей и распределение по полу/возрасту/образованию/ 

опыту работы и т.д. 

➢ Предоставление возможности получить до 5 подходящих резюме 

соискателей с контактной информацией на опубликованные 

Пользователем вакансии (подходящие резюме автоматически 

определяются исполнителем согласно описанию вакансии). 

2.Предоставление возможности просмотра контактной информации 

соискателей, в т.ч.: 

➢ Региональный критерий «Республика Мордовия»; 

➢ Критерий профессиональных областей «Все профессиональные 

области»; 

➢ Количество просмотров – 60 неповторяющихся контактов; 

➢ Срок предоставления возможности просмотра – 90 календарных дней. 

Контактной информацией соискателя в рамках настоящей услуги является 

данные, отраженные соискателем в Резюме: 

- Фамилия, имя отчество при наличии; 

- Контактные телефоны; 

- e-mail; 

- Ссылки на социальные сети и другие сайты; 

- Фотоизображение соискателя. 

Возможность просмотра контактной информации соискателя сохраняется у 

Пользователя 90 календарных дней в количестве 60 просмотров 

неповторяющихся контактов. По окончании срока оказания услуги такие 

данные становятся не доступными, за исключением ранее просмотренных 

Пользователем резюме (отклики) на открытые вакансии, а также резюме 

(отклики) на вакансии, находящихся в архиве не более одного месяца. 

Счет количества совершенных Пользователем просмотров контактной 

информации производится Исполнителем и отражается в личном кабинете 

Пользователя в разделе «Статистика» (Данные предоставляются в составе 

отчета Заказчику). 

❖ В рамках оказания комплексной услуги по предоставлению 

Пакета услуг на Сайте для субъектов МСП Исполнитель должен: 

- по заявке Заказчика осуществить регистрацию субъектов МСП на Сайте в 

течение 5 рабочих дней с момента получения Заявок; 

- начислить в личный кабинет каждого субъекта МСП по одному Пакету 

услуг; 

- в течение 2 (двух) рабочих дней с момента регистрации на Сайте 

предоставить возможность получения Пакета услуг субъектам МСП в 

соответствии с требованиями настоящего Технического задания; 

- оказать услуги по техническому сопровождению в течение всего периода 

предоставления комплексной услуги. 

❖ В рамках оказания услуг Исполнитель не передает Пользователю 

никаких исключительных прав на Базу данных и содержащуюся в ней 

информацию. 

❖ Услуга оказывается для индивидуального использования 

Пользователем. Пользователь не вправе передавать информацию, 

полученную в результате оказания ему услуг третьим лицам. 

❖ При оказании комплексных услуг Исполнитель обязан соблюдать 

действующее законодательство Российской Федерации, Республики 

Мордовия, а также санитарные нормы и правила, методические 

рекомендации Роспотребнадзора. 
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Комплексная услуга должна быть оказана до «29» сентября 2023 года. 

 

      

Приложение №1 к Техническому заданию 

(на бланке организации) 

Директору МКК Фонд поддержки 

предпринимательства РМ 

Е.Н. Калачиной 

 

 

КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ 

на оказание услуг по ___________________________________________ 
                    (название услуги (меры поддержки)) 

 

Изучив запрос коммерческих предложений на оказание услуг по 

___________________________________________________________________________,  
(наименование услуги (меры поддержки)) 

___________________________________________________________________________  
(наименование участника закупки) 

в лице, _________________________________________________________________________    
         (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для юридического лица)  

 

сообщает о согласии участвовать в закупке и направляет настоящее коммерческое предложение: 

Полное наименование поставщика  

Местонахождение поставщика, контактный 

тел.,эл. почта, дата рождения (для ИП и 

самозанятых), паспортные данные (для ИП и 

самозанятых)  

 

ИНН, КПП, ОГРН, ОГРНИП поставщика  

Цена заключаемого договора (включая 

НДС/НДФЛ и все взносы/все расходы 

исполнителя, связанные с оказанием услуг) в 

руб. 

 

Дополнительные описания предмета закупки  

Если наше коммерческое предложение будет принято, мы берем на себя обязательство 

оказать услуги в соответствии с требованиями предмета закупки и условиями, установленными в 

техническом задании и согласно нашим предложениям. 

 

Должность субъекта МСП  подпись   ФИО руководителя 

5.Организация 

места оказания 

услуги 

Место проведения: территория Республики Мордовия. 

 

6.Информационное 

освещение  

 

 

Любые публикации об оказании комплексной услуги, размещаемые в сети 

Интернет, должны содержать логотипы Министерства экономики, торговли 

и предпринимательства Республики Мордовия, Центра «Мой бизнес» 

Республики Мордовия, Микрокредитной компании «Фонд поддержки 

предпринимательства Республики Мордовия», Логотип национального 

проекта «Малое и среднее предпринимательство и поддержка 

индивидуальной предпринимательской инициативы». Материалы всех 

публикаций согласовываются с Заказчиком. 


